INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

13/12/2010-alla data attuale

01/07/2008-12/12/2010

26/07/2004-31/12/2007

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

25/03/2009

11/03/2004

07/07/2003

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

inglese

Competenze comunicative

Competenze drganizzative e

Mancini Silvia
o (talia)
22 silviamancini84@gmail.com

Impegata amministrativa
Comune di Russi, Russi (ltalia)
Contratto a tempo indeterminato attualmente inserita allinterno dellArea Servizi Finanziari

Impiegata amministrativa
Asp Circondario Imolese, Imola (Italia)

Contratto a tempo indeterminato corrie istruttore amministrativo contabile delfUnita Operativa
Gestione Risorse Umane

Impiegata amministrativa
Consorzio Servizi Sociali di Imola poi Asp Circondario Imolese dal 1/1/2008, Imola (ltalia)

Contratto di collaborazione coordinata e continuativa come istruttore amministrativo contabile
allinterno delfUnita Operativa Gestione Risorse Umane dal 01/01/2017.

Dal 26/07/2004 al 31/12/2007 Gestione amministrativa dei servizi affidati.

Laurea Triennale in Economia e Commercio presso 'Alma Mater
Studiorum Universita di Bologna sede di Forli (92/110)

Conseguita Ecdl (patente europea del computer)

Diploma di Ragionere e Perito Commerciale presso L.S.I.P. T.
Stoppa - Compagnoni di Lugo (79/100)

italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Letiura Interazione Produzione orale
, A2 A1 ) A1 At A1l
Livel: A1 e A2: Utente base - B1 e B2 Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
u di Rifen le Lin

RIESCO A GESTIRE UN SERVIZIO CONSISTENTE E RELAZIONARE CON | MIEI
INTERLOCUTORI IN MODO CHIARO, DIRETTO ED ESPLICITO.

ABITUATA AD UNA GESTIONE AUTONOMA DELLE MIE RISORSE. ATTIVAE PREDISPOSTA
ALLE SITUAZION] DI STIMOLO E AGLI OBIETTIVL

RITENGO DI POSSEDERE BUONE CAPACITA' ORGANIZZATIVE E PRATICHE SIAPER
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gestionali  LAVORARE IN AUTONOMIA CHE IN GRUPPO. APERTA AL DIALOGO E AL CONFRONTO

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione . ' , ) ) ) ,
delle Comunicazione nggg&f' Sicurezza Rns?ﬁxgilgnn: d
informazioni p :
Utente autonomo . Utente avanzato | . Utente avanzato Utente avanzato
{o; I’ i i - l'atoval

Patentediguida B
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